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Projekte entspannt umsetzen

Kommunikation

Transparenz
Teamfürsorge
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• Wie können Menschen selbst an Informationen 
kommen? 

Dokumente, Kontaktdaten, Vereinbarungen, 
Aufgaben + Bearbeitungsstand…

• Digital oder Analog? Wichtig ist, dass es für euch 
passt. 

• Denkt daran: Informationen müssen gepflegt 
werden. 

Transparenz in Projekten
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Kommunikation in Projekten
• Treffen 

Für Rhythmus, Austausch und 
Weiterentwicklung

• Digitale Kanäle 

Für Updates und Umsetzung
Auch gut für Teilprojekte / Arbeitsgruppen

Einfaches Format für regelmäßige Projekttreffen

• Einstiegsrunde zur Frage: Welche Fortschritte 
seit dem letzten Treffen wollen wir feiern? 

• Themen sammeln und besprechen: Was steht 
jetzt als nächstes an? Worüber müssen wir 
reden? 

• Abschlussrunde zur Frage: Was will ich bis zum 
nächsten Treffen angehen? 
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• Projektüberblick rauskramen

• Zurückschauen: Was hat gut geklappt? Was nicht so? Was hat uns überrascht? 

• Nach vorne schauen: Stimmt der Plan noch? Was wollen wir ändern? 

Übung: Projektfortschrittscheck
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Teamfürsorge in Projekten
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Ideen für Teamfürsorge in Projekten
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Übung: Projektatmosphäre pflegen
• Wenn du dir die Atmosphäre in deinem Projekt 

gerade anschaust, mit welchen drei Worten 
würdest du sie gerade beschreiben? 

• Und wenn du dir eine ideale Atmosphäre 
wünschen könntest, würdest du andere Worte 
benutzen? Welche? 

• Mach‘ dir eine Liste von Ideen, was du tun 
kannst, um die momentane Atmosphäre zu 
verbessern. Du kannst die Liste als Inspiration 
nutzen. 

• Und dann ran 😉😉
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